PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDEIROS

CEP 38930-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Lei Complementar n2 022 de 10 de novembro de 2014

“Altera os ANEXOS |, 11, 1l da Lei Complementar n2 007, de 02 de dezembro de 1998,

e da outras providéncias”

A Camara Municipal de Medeiros, por seus representantes legais, aprovou e eu,
Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - O Anexo | da Lei Complementar n2 007, de 02 de dezembro de 1998, que
“Disp&e sobre o Quadro de Pessoal da Camara Municipal”, passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:

ANEXO |
CLASSES DE CARGOS

A — CARGOS EM COMISSAO

DENOMINACAO N2 | NIVEL
Assessor Juridico 01 C-1
Chefe do Setor de Financas e Contabilidade | 01 C-2
Secretdrio Executivo 01 C-3
Chefe do Setor de Servigos Gerais 01 C-4 e
L —— 01——€5 Y
Assessor Administrativo 01 C-6

B — CARGOS EFETIVOS

DENOMINACAOQ N2 | NIVEL
Auxiliar de Servigos 01 E=l

Art. 22 - O Anexo Il da Lei Complementar n2 007, de 02 de dezembro de 1998, que
“Dispde sobre o quadro de pessoal da Camara Municipal”, passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:
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ANEXO I
TABELA DE VALORES

A- CARGOS EM COMISSAO

SIMBOLO | VENCIMENTO
(o | R$3.550,00
C-2 R$2.004,13
G=3 R$1.583,32
C-4 R$1.106,04
C-5 R$724,00
C-6 R$815,00

B- CARGOS EFETIVOS

NIVEL E-1

RS 724,00
R$728,00
R$732,08
R$736,24
R$740,48
R$744,81
R$749,23
R$753,73
R$758,32
R$763,01
R$767,79
R$772,67
R$777,64
R$782,71
R$787,88
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Art.32 - A Anexo Ill da Lei Complementar n2 007, de 02 de dezembro de 1998, que
“Disp&e sobre o quadro de pessoal da Camara Municipal, passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:

ANEXO 1]
ATRIBUICOES

"7
A- CARGOS EM COMISSAO o /
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Cargo: Assessor Juridico Nivel C-1

a) Escolaridade: Nivel Superior — Registro na OAB/MG
b) Outras Qualificagdes: Conhecimentos de licitacdes, contratos, convénios e outros
ligados ao direito administrativo.

ATRIBUICOES

- Assessoria Juridica a Camara Municipal e a Mesa Diretora;

- Elaboragdo de pareceres sobre projetos de lei, contratos, licitagdes e outras atividades na
Camara Municipal, a critério da Mesa Diretora;

- Assisténcia as Comissdes da Camara Municipal de Medeiros;
- Auxilio na elaborac3o de projetos de lei de iniciativa da Mesa Diretora;

- Realizar atividades correlatas ao cargo, por ordem da presidéncia ou de membro da Mesa
Diretora;

- Qutras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Chefe do Setor de Financas e Contabilidade Nivel: C-2

a) Escolaridade : Nivel 22 Grau — Técnico em Contabilidade

b)Outras Qualificagdes: Conhecimentos praticos dos servigos
de financas e contabilidade e outros correlatos ao setor.

ATRIBUICOES

- Controlar a contabilidade da Camara Municipal de Medeiros;

- Planejar, organizar, coordenar, e controlar as atividades da Camara Municipal nas
atividades ligadas a contabilidade e controle financeiro;

- Auxiliar os demais setores da Cdmara Municipal, notadamente a Assessoria Juridica, no
desempenho de suas atividades;

- zelar pelo controle e observacdo das normas e leis federais, estaduais e municipais, no que
se refere a contabilidade e controle financeiro; >
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- Realizar atividades correlatas ao cargo, por ordem da presidéncia ou de membro da Mesa
Diretora;

- Qutras atividades inerentes ao cargo.

Cargo : Secretdrio Executivo Nivel C-3

a) Escolaridade : Nivel 12 Grau

b) Outras Qualificagées: Conhecimentos de servigos de
administracdo publica e outros correlatos ao setor.

ATRIBUICOES

- Chefiar os funcionarios da Camara Municipal, sob a orientacdo do Presidente e da Mesa
Diretora;

- Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades da Camara Municipal nas atividades
ligadas ao seu funcionamento e organizagao;

- Auxiliar os demais setores da Camara Municipal, notadamente a Assessoria Juridica, no
desempenho de suas atividades; '

- Zelar pelo controle e observacdo das normas internas e externas da Cdmara Municipal;

- Realizar atividades correlatas ao cargo, por ordem da presidéncia ou de membro da Mesa
Diretora;

- Qutras atividades inerentes ao cargo.

Cargo : Chefe do Setor de Servicos Gerais Nivel C-4

a) Escolaridade : Nivel 12 Grau

b) Outras Qualificagdes: Conhecimentos de servigos correlatos ao
setor.

ATRIBUICOES

- Administrar os servicos da Camara Municipal, sob a orientacdo do Presidente e da Mesa
Diretora;

- Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades da Camara Municipal nas atividades
ligadas ao atendimento a populacdo;
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WEDERDS

- Auxiliar os demais setores da Camara Municipal, notadamente a Assessoria Juridica, no
desempenho de suas atividades;

- Zelar pelo controle e observagdo das normas de seguranga e higiene da Camara Municipal;

- Realizar atividades correlatas ao cargo, por ordem da presidéncia ou de membro da Mesa
Diretora; '

- Outras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Motorista Nivel C-5

a) Escolaridade : Nivel 42 série— Carteira Nacional de Habilitacao B;

b) Outras Qualificagdes: Conhecimentos de praticos de diregdo e
mecanica.

ATRIBUICOES

- Diregdo de veiculo oficial da Camara Municipal;

- Manter o veiculo em condicdes de conservacdo e funcionamento, providenciando
conserto, abastecimento, lubrificagdo, limpeza e troca de pegas;

- Zelar pelo controle e observagdo das normas e leis federais, estaduais e municipais, no que
se refere a conducdo do veiculo, em especial o Codigo Brasileiro de Transito;

- Realizar atividades correlatas ao cargo, por ordem da presidéncia ou de membro da Mesa
Diretora;

- Executar outras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Assessor Administrativo

a) Escolaridade : Ensino Médio Completo

b) Outras Qualificacdes: Conhecimento dos servicos em
administragao publica e outros correlatos ao setor.

ATRIBUICOES

- Atender a recepgdo externa e interna, bem como as chamadas telefonicas;

- Pesquisar e propor alternativas para a organiza¢cdo e reorganizagdo estrutural,
operacional e funcional;
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- Efetuar levantamentos, desenvolver relatérios, para atender as necessidades
existentes;

- Cuidar da gestdo e bom funcionamento de todos os setores e departamentos da
Camara Municipal, a fim de propiciar um melhor atendimento para os Edis,
funcionarios e cidaddos;

- Auxiliar os demais setores da. Camara Municipal, notadamente a Assessoria
Juridica, no desempenho de suas atividade;

- Coordenar e cuidar dos trabalhos de limpeza, aparéncia fisica do prédio, bom
funcionamento de utensilios e equipamentos, de modo a zelar pelo perfeito estado
de conservacgdo e limpeza;

- Atender os chamados dos vereadores e funciondrios, no que se refere as
atribuicdes de sua funcao;

- Estar presente nas reunides plenarias, eventos do Poder Legislativo, como também
outros eventos em que for solicitada sua presenca e servigos pelo Presidente da
Mesa Diretora, de forma a executar suas fungoes;

-Desempenhar atividades correlatas ao cargo, por ordem da presidéncia ou de
membro da mesa diretora.

CARGOS EFETIVOS

Cargo: Auxiliar de Servicos Gerais

a) Escolaridade: Ensino Fundamental Completo;
b) Outras Qualificacdes: conhecimento praticos de servicos auxiliares e facilidade
no atendimento de pessoas.

ATRIBUICOES

- Cuidar e executar a limpeza das dependéncias da Camara Municipal, de
modo a zelar pelo perfeito estado de conservacao e limpeza;

- Zelar pela conservagdo dos equipamentos e materiais pertencentes a
Camara Municipal , manuseando 0s mesmos com cautela;

- Ter sob sua guarda e controle os materiais de uso;

- Manter o servico de copa, atendendo com presteza o que lhe for solicitado;
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- Atender aos chamados dos Vereadores e funcionarios, no que se refere as
atribuicdes de sua funcao;

- Organizar e limpar o Plenario para a realizacdo de reunides e eventos;

- Estar presente nas reunides plenarias, eventos do Poder Legislativo, como
também em outros eventos em que for solicitada sua presenca e servigos pelo
Presidente;

- Executar servicos auxiliares de natureza variada, interna e externamente,
tais como  digitagdo, fotocdpias, pagamentos bancarios, servicos de
mensagens, postagens, etc.

- Executar tarefas tragadas por superior hierarquico;

-Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

Art. 22 - As despesas decorrentes da presente Lei Complementar
correrdo a conta das dotagdes orcamentdrias proprias de pessoal da Camara
Municipal de Medeiros.

Art. 32 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 42 - Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execugdo da presente Lei

pertencer, que a cumpra e a faca cumprir, tdo inteiramente como nela se contém.

Medeiros, 10 de novembro de 2014.

Iyla'nu urao Bahia

Prefeito Municipal de Medeiros



